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RESOLUCION No 007
28 de MAYO DE 2020.

Por la cual se establece el proceso de Gestion de Proyeccién de Cupos, Renovacion de
Matricula, Matricula, Retiros en la INSTITUCION EDUCATIVA COMERCIAL DEL NORTE para
el afio 2021.

El rector de la INSTITUCION EDUCATIVA COMERCIAL DEL NORTE, en uso de las facultades
legalesy

CONSIDERANDO:

Que la Secretaria de Educaciéon del Municipio Certificado de Popayan, mediante
Resolucién No 202017000238949 del 16 de Abril de 2020 mediante la cual

“...se establece el proceso de gestidon de cobertura educativa para el afio lectivo 2021 en la
Entidad Territorial Certificada del Municipio de Popayan, SEM-Popayan” en virtud de la
Constitucion Politica de Colombia, en especial el Articulo 67,la Ley 115 de 1994, Ley 715
de 2001, Ley 1098 de 2006 (Cddigo de Infancia y Adolescencia), Decreto 1526 de 2002
(por la cual se reglamenta la administracién del Sistema de Informacidon del Sector
Educativo), la Resolucion 5360 del 7 de Septiembre de 2006 del MEN (por el cual se
organiza el proceso de Matricula oficial de la Educacién Preescolar, Basica y Media en las
en las entidades territoriales certificadas), Sentencia 1635 y la Sentencia T-025 de 2004 de
la Corte Constitucional (Sistema de Atencidn Integral a la Poblacidn desplazada) el Decreto
3011 de 1997 compilado en el Decreto 1075/2015, el Decreto 366 de 2009, Ley 1620 de
2013, Decreto 1421 de 2017, el decreto 1526 de 2002, el Decreto 4807 de 2011, la
resoluciéon 07797 de 2015, Resoluciéon No 7797 de 2015 (Proceso de Gestién de Cobertura
en la entidades Territoriales), entre otras y se emiten orientaciones en lo que le compete a
las Instituciones Educativas, los Directivos Docentes, Docentes, el personal Administrativo
y los padres y madres de familia.

Que es funcion del Rector emitir las correspondientes orientaciones relacionadas con el
proceso de Gestion de Cobertura en la Institucion Educativa Comercial del Norte para el
afno 2021.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Objeto. Establecer el proceso de gestidon de la cobertura educativa

2021 en los niveles de Preescolar, Basica (Primaria y Secundaria) y Media Técnica
Comercial y Educacion Formal de Jévenes y Adultos-Ciclos Lectivos Especiales Integrados
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en la INSTITUCION EDUCATIVA COMERCIAL DEL NORTE de Popayan, articulando el recurso
humano, de infraestructura y las estrategias de cobertura para garantizar la prestacién
oportuna del servicio educativo en condiciones de equidad, calidad y eficiencia,
asegurando el acceso y la permanencia de las nifias, nifios, adolescentes y adultos.

ARTITULO SEGUNDO. Principios y lineamientos.

La Institucion Educativa Comercial del Norte los Directivos, Docentes y Administrativos
que intervienen en el proceso de gestion de la cobertura, tendran en cuenta los siguientes
lineamientos:

a. Educacion inclusiva: Todos los niflos, nifias, jovenes y adultos independientes de su
procedencia, situacion social o econdmica, diversidad cultural, sexual o de aprendizaje,
deben tener las mismas oportunidades para acceder y permanecer en una educacion de
calidad que potencie el desarrollo de sus capacidades. El fin de la educacion inclusiva es
contribuir a la eliminacion de las distintas barreras fisicas, sociales, actitudinales,
econdémicas, administrativas y culturales que afectan las condiciones de acceso vy
permanencia, que reconozca la diversidad cultural, social e individual, con el fin de lograr
el cumplimiento de la garantia del derecho a la educacion.

b. Trayectorias educativas contintias y completas: El sistema educativo consolidara un
proceso formativo pertinente al desarrollo de cada etapa del ciclo vital de los estudiantes,
facilitando su transito efectivo y armdnico de nivel a nivel, reduciendo la reprobacion y
desercidn escolar, y posibilitando trayectorias educativas contintdas y completas.

c. Enfoque diferencial: A fin de brindar atencion educativa diferencial se implementaran
acciones orientadas a identificar, caracterizar y vincular al sistema educativo a la
poblacién vulnerable y diversa, que por sus condiciones fisicas, sociales, econdmicas,
culturales o psicolédgicas pueden estar en riesgo de la vulneracién de sus derechos, en
especial a la poblacion: victima del conflicto armado, poblacién con discapacidad y/o
capacidades o talentos excepcionales, grupos étnicos, migrante, de orientacion sexual
diversa, privada de la libertad, vinculada al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente,
victima de violencia intra-familiar u otro tipo de violencias, vinculada al fendmeno de
trabajo infantil, en situacién de habitabilidad de calle, entre otros.

d. Extra Edad: En relacidon con el caso de los nifios que estan en extraedad y una vez
revisado el tema con los profesionales que orientan la implementaciéon de los modelos
flexibles, me permito mencionar:

*Ninguna norma define el concepto de extraedad, hay algunos documentos de caracter
académico que se utilizan como soporte para el calculo de estadisticas relacionadas con la
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extraedad, sin embargo, ninguna norma se refiere a ese concepto y menos aun se puede
utilizar como criterio para restringir el ingreso al sistema educativo.

*El articulo 8 del Decreto 1860 de 1994 (compilado en el Decreto 1075 de 2015 Unico
reglamentario del sector educativo) establece el marco legal que garantiza el derecho a la
educacion de la poblacién que por algin motivo se encuentra fuera de los rangos de edad
definidos por el establecimiento educativo y la entidad territorial para cursar los
diferentes grados. De acuerdo con esta norma los establecimientos educativos deben
brindar formas de validacién o nivelacién a esos estudiantes con el fin de incorporarlos al
grado que corresponda segun el plan de estudios.

* Lo ideal es que sea atendido mediante un modelo flexible en el mismo establecimiento
educativo o en cualquier otro, pero si por cualquier razén eso no es posible, ni el
establecimiento ni la entidad territorial pueden evadir la responsabilidad de garantizar su
atencidn educativa.

* Adicionalmente es importante recordar el articulo 28 de la Ley 1098 de 2006, que
establece la posibilidad de incurrir en una multa de hasta 20 salarios minimos a quienes se
abstengan de recibir a un nifo en los establecimientos educativos publicos.

ARTICULO TERCERO. Cobertura Educativa por Niveles y Grados. El servicio educativo de
Educaciéon Formal que ofrece la Institucién Educativa Comercial del Norte de Popayan
para el afio 2021 comprende:

a. Educacion Preescolar: Transiciéon Sedes Principal (Jornada Mafiana), La Paz, Toez,
Francisco José Chaux Ferrer y Villanueva.

b. Educacion Basica Primaria: Grados 1° a 5°. Sedes: Principal (Jornada Mafiana), La Paz,
Toez, Francisco José Chaux Ferrer y Villanueva

c. Educacidn Basica Secundaria: Grados 6° a 9°:Sedes: Principal Grado 6° (Jornada
Mafiana), 7° a 9° (Jornada Tarde), La Paz y Francisco José Chaux Ferrer.

d. Educacién Media Técnica Comercial: Grados 10° y 11 °. Sedes Principal (Jornada Tarde)
y La Paz (Jornada Mafiana)

e. Educacion Basica Primaria para Adultos: Ciclos | (grados 1°, 2°y 3) y Ciclo Il (grados 4° y
5°). Sede Principal Jornada Nocturna

f. Educacidén Basica Secundaria para Adultos: Ciclo Il (grados 6° y 7°) y Ciclo IV (grados 8° y
9°). Sede Principal Jornada Nocturna

g. Educacion Media para Adultos: Ciclo V (Grado 10°) y Ciclo VI (grado 11°) Sede Principal
Jornada Nocturna.

h. Modelos educativos flexibles que se implementen en Alianza con otras entidades

ARTICULO CUARTO. Responsables del proceso de Gestion de la Cobertura E en la
Institucion Educativa Comercial del Norte de Popayan:
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Los(as) Directivos Docentes de las Instituciones Educativas (Rectores y Coordinadores).

Los(as) Administrativos encargados del SIMAT, SIMPADE, SICIED; en las Instituciones
educativas y sus sedes
Los Padres y Madres de Familia y/o acudientes.

ARTICULO QUINTO: Competencias de los responsables del proceso de Gestién de
Cobertura en la Institucion Educativa Comercial del Norte de Popayan:

Los Rectores con el apoyo de los Directivos Docentes son responsables de:

1. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestién de la
cobertura educativa.

2. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT y SIMPADE.

3. Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacién SIMAT y SIMPADE.
4. Registrar la aprobacidn y reprobacidn de estudiantes.

5. Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.

6. Autorizar la matricula de los alumnos nuevos asignados para posteriormente proceder
al registro correspondiente

7. Actualizar, con el apoyo del personal administrativo, la informacién personal del
alumno con base en los documentos entregados por el padre de familia y/o acudientes o
el estudiante, en el SIMAT.

Los Administrativos: Competencias del personal administrativo responsable de registrar la
informacién en el SIMAT y SIMPADE. El personal administrativo de los establecimientos
educativos estatales encargado de cargar la informaciéon en el SIMAT y en el SIMPADE,
debera registrar a través del usuario que le sea asignado, las solicitudes de traslados, la
matricula de alumnos activos (antiguos) y nuevos, y las novedades de matricula. Lo
anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al rector o quien haga sus veces,
en la materia.

Los Docentes. El papel de los docentes en el proceso de Gestion de Cobertura es el de
contribuir a la orientacidon de los estudiantes y los padres en los procesos relacionados con
Matricula, requisitos de la misma y fechas establecidas para adelantar cada uno de los
Procesos. Especificamente apoyardn en el Proceso de Renovacién de Matricula para
estudiantes antiguos que continden en la institucidén en el dia que se determine para tal
efecto.
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Los padres de familia y/o acudientes:

1. Realizar la inscripcién para la solicitud de cupo y formalizar la matricula a los alumnos
nuevos.

2. Formalizar la renovacion de la matricula a los alumnos activos.

3. Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

4. Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia y/o
acudiente, en el establecimiento educativo estatal.

5. Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la ETC, en el marco del
proceso de gestion de la cobertura educativa.

6. Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del
estudiante del sistema educativo estatal.

ARTICULO SEXTO: Etapa de Planeacion del Proceso de Gestion de Cobertura en la
Institucidon Educativa Comercial del Norte de Popayan. Incluye las siguientes actividades:
1. Conocimiento de la Resolucion No202017000238949 del 16 de Abril de 2020 de la
Secretaria de Educacion de Popaydn sobre la Gestién de Cobertura en el Municipio
Certificado de Popayan para el afio 2021.

2. Apropiacién de los procedimientos y formatos a implementarse por parte de los
responsables en el contexto de la Institucién Educativa Comercial del Norte de
Popayan.

3. Expedicion de Acto administrativo orientador del proceso en la Institucion
Educativa Comercial del Norte, socializacidon del mismo con Directivos, Docentes y
Padres de Familia y Estudiantes en reuniones especificas en donde se oriente sobre
requisitos, procedimientos y fechas del proceso de Gestion de Cobertura en la
Institucion.

ARTICULO SEPTIMO: Etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos.

Con base en la capacidad Institucional, (Infraestructura, talento humano-personal,
Docente y Administrativo y recursos pedagégicos) cada rector determinara el nimero de
cupos que la Institucion Educativa y sus sedes este en capacidad de ofrecer para el afio
2021 en cada una de las sedes, jornadas, grados y modelos educativos, con el fin de prever
y asegurar la continuidad de los estudiantes activos y permitir el acceso de los alumnos
nuevos.

La proyeccién de los cupos del grado de transicidon deberad realizarse teniendo en cuenta la
informacién que para tales efectos suministrard la Secretaria de Educaciéon y la demanda
de su zona para este grado.
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Los rectores de las Instituciones Educativas deberan proyectar su oferta para 2021,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Usar eficientemente la capacidad instalada de las Instituciones Educativas mediante:

a. La reorganizacion de grupos.

b. El uso de espacios no utilizados o sub-utilizados que sean susceptibles de usar para la
ampliacidon de cobertura, previa verificacion de la profesional de Infraestructura y el
profesional de permanencia.

c. Laimplementacién de la estrategia pedagdgica de rotacion.

d. La ampliacion/optimizacion de la oferta con estrategias de arriendos en
funcionamiento, nueva Infraestructura entregada o en proceso de entrega,
mejoramiento/adecuacion de infraestructura existente, entre otros.

2. Deberd contemplar minimo la cantidad de cupos y grupos ofertados en el afio anterior,
es decir que no se podrd ofertar menos cupos ni grupos que el aifio 2020, salvo aquellas
instituciones educativas que respondiendo a la demanda realicen reconversion de grupos
o implementen programas que incidan directamente en la organizacion de la oferta de la
institucion (Jornada completa, grado 12, entre otros); o por circunstancias de riesgo en la
infraestructura que afecten la prestacion del servicio educativo. Esa modificacion debera
contar con el respectivo aval de la oficina de cobertura y dreas técnicas relaciona-das con
los temas y las estrategias necesarias para determinar o no su viabilidad. Para el caso de
situaciones de riesgo de infraestructura y prevencién de desastres, se deberd elevar la
propuesta de modificacidn de la oferta por parte del Rector de la Institucién Educativa.

3. Proyectar la continuidad de los estudiantes antiguos, ingreso de estudiantes nuevos y
poblacién desescolarizada, en los grados y jornadas ofrecidas por la Institucién Educativa.
En este sentido, deberd ser consecuente con la continuidad de la poblacién que viene
matriculada, asi como la demanda que ha venido teniendo la Institucién Educativa en los
ultimos anos.

4. Cumplir los parametros minimos de nimero de estudiantes por grupo establecidos en
la normatividad nacional vigente:

a. Para el nivel de educacién preescolar, en el grado de transicion, veinticinco (25)
estudiantes.

b. Para el nivel de educacidon basica primaria, treinta y cinco (35) estudiantes.

c. Para los niveles de educacidn basica secundaria y media, cuarenta (40) estudiantes.
Estos pardmetros sélo podran ser modificados de acuerdo con consideraciones de espacio
validados con analisis técnicos elaborados por la profesional de Infraestructura y los
profesionales de Acceso y Permanencia o para las sedes rurales de acuerdo con los
parametros de la normatividad nacional vigente.

5. Ofertar nuevos cupos especialmente para las siguientes poblaciones:

a. Estudiantes con discapacidad y/o capacidades o talentos excepcionales.
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b. Estudiantes en extra-edad.

c. Poblacién desescolarizada.

Paragrafo 1.Todo ajuste de oferta posterior a la primera publicacion de la asignacién de
cupos, debera contar con la aprobacién de la Oficina de Cobertura.

Paragrafo 2.En todo caso, la INSTITUCION EDUCATIVA COMERCIAL DEL NORTE tendrd en
cuenta para la asignacion de cupos los criterios establecidos en el Articulo 10 de la
Resolucién No 7797 del 29 de Mayo de 2015 “Por medio de la cual se establece el proceso
de gestion de la Cobertura Educativa en las Entidades Territoriales Certificadas.

ARTICULO OCTAVO. Consideraciones especiales a la oferta educativa. La oferta de la
Institucion Educativa Comercial del Norte y sus sedes podra modificarse en los siguientes
Casos:

1. Atencion de estudiantes con discapacidad. En consonancia con lo establecido en el
articulo 2.3.3.5.1.3.11 del Decreto 1075 de 2015, se tendran en cuenta las siguientes
consideraciones sin afectar la continuidad de la poblacion que actualmente estd siendo
atendida:

a. En la modalidad de ingreso al aula regular de estudiantes con discapacidad cognitiva,
motora y autismo que evidencien soportes diagndsticos y se encuentren caracterizados en
el SISED, cada estudiante equivaldrd a tres cupos.

b. En aulas integradas con estudiantes con discapacidad sensorial o motora, el porcentaje
por grupo de estos estudiantes no sera superior al veinte por ciento (20%) del total de
estudiantes matriculados en cada grupo:

NIVEL CUPOS POBLACION Maximo numero de
OFERTADOS REGULAR Estudiantes con

discapacidad sensorial
o0 motora

PREESCOLAR 25 10 5

PRIMARIA 35 14 7

SECUNDARIA Y | 40 16 8

MEDIA

c. En la modalidad de ingreso al aula regular de estudiantes con discapacidad cognitiva, el
porcentaje por grupo de estos estudiantes no sera superior al diez por ciento (10%) del
total de estudiantes Matriculados en cada grupo. En dicho sentido, para asegurar la
atencidn pertinente de dicha poblacién, el Sistema de Informacién de Matricula (SIMAT),
disminuira los cupos disponibles en los respectivos grupos ofertados
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NIVEL CUPOS POBLACION Maximo numero de
OFERTADOS REGULAR Estudiantes con

discapacidad sensorial
o0 motora

PREESCOLAR 25 16 3

PRIMARIA 35 23 4

SECUNDARIA Y| 40 28 4

MEDIA

d. En aula diferencial exclusiva el pardmetro serda maximo de 20 estudiantes. Serd maximo
de 15 estudiantes cuando las caracteristicas de la poblacién a atender (extra-edad,
discapacidad multiple, trayectoria escolar, condiciones familiares, condiciones de salud
asociadas, entre otras) que asi lo requieran.

2. Atencidn de estudiantes para ciclos de adultos y modelos flexibles: Atendiendo a las
caracteristicas educativas y poblacionales de los estudiantes que se atienden a través de
Modelos Educativos Flexibles, o en las Jornadas Nocturnas y fines de semana, y en
consonancia con lo dispuesto en la normatividad nacional vigente Decreto 3011 de 1997 y
en el direccionamiento técnico del Ministerio de Educacién Nacional frente a la atencién
de poblacién joven y adulta a través de ciclos educativos y modelos educativos flexibles, la
conformacidn de los grupos de educacién por ciclos para jévenes y adultos tendra como
parametros:

e Para la educacion formal de adultos, en educacién basica primaria en ciclos integrados (I
y Il), Minimo veinticinco (20) estudiantes.

¢ Para la educacion formal de adultos, en educacién bdasica secundaria en ciclos integrados
('y IV) y media (V y VI), minimo treinta (30) estudiantes.

Si se apertura ciclos individuales (IIL1II,1V,V,V]l) cada grupo se aprobarda minimo de 20
estudiantes.

Para garantizar la permanencia de los estudiantes y la continuidad en los diferentes
Modelos Educativos y jornadas, los rectores informardn a la Secretaria de Educacion-
oficina de cobertura por escrito en los casos en que sea necesario y deberan realizar el
registro en el SIMAT. Esto aplicard para educacion adulta (nocturnos, sabatinos) y modelos
flexibles. Las demas estrategias de ampliacién de cobertura que en cada caso se definan
deberdn ser comunicadas a la Secretaria de Educacién de Popayan-Oficina de cobertura.
La Proyeccion de cupos de la Institucion Educativa Comercial del Norte debe ser revisada y
aprobada por la oficina de cobertura de la Secretaria de Educacidn, previo al registro en el
Sistema Integrado de Matricula SIMAT.
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La proyeccion de cupos consolidada deberd ser remitida por el Rector a la Secretaria de
Educacién — oficina de Cobertura, de acuerdo con estudios realizados para tales efectos y
en todo caso siguiendo los formatos e instrumentos definidos por la Secretaria de
Educacién.

La Proyecciéon de cupos en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT, se debera realizar
Unicamente en las jornadas establecidas por la SEM.

ARTICULO NOVENDO. Etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos:
A. Para Estudiantes Antiguos (Activos).

El padre, madre y/o acudiente informa de manera escrita al rector o mediante formato
que disefie la Institucién Educativa Comercial del Norte de Popaydn sobre la continuidad o
traslado del estudiante para el siguiente afio. Con esta informacion el rector de la
Institucion Educativa procede a seleccionar en el SIMAT los estudiantes activos para
generar la solicitud del cupo, asi como de registrar la promocién o no de los estudiantes.
Con base en esto, el Rector establece la demanda real de los alumnos activos para el
siguiente ano, con la finalidad de garantizar su continuidad en el Sistema Educativo
Estatal.

El Rector de la Institucién Educativa asignara los cupos oficiales a los estudiantes activos
teniendo en cuenta el orden de prioridad establecido en el Articulo 10, literal A. de la
resolucién 07797 de 2015.

Paragrafo 1. El Rector de las Institucion Educativa debe gestionar, en la medida de las
posibilidades, el cupo de los estudiantes que soliciten traslado con los rectores o
directores de estos establecimientos educativos.

Paragrafo 2. Las solicitudes de estudiantes de Traslado intersedes se presentaran por
escrito dirigido a la Rectoria de la Institucidn del 1 al 30 de Noviembre de 2020, anexando
los correspondientes soportes que justifiquen la peticidon. En la primera semana del mes
de Diciembre de 2020 en reunion de Directivos Docentes se tomaran las decisiones sobre
las solicitudes de traslado intersedes radicadas. En todo caso, la decision se tomara
teniendo en cuenta, en primer lugar la disponibilidad real de cupos de acuerdo a los
criterios legalmente establecidos

B. Asignacion de cupos a estudiantes nuevos.

Para el grado Transicién el Rector de la Institucion Educativa Comercial del Norte asigna
inicialmente en el SIMAT los cupos de los nifios y las nifias procedentes de los programas
de primera infancia del ICBF y/o de la Secretaria de Educacion. Posteriormente el Rector
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podra asignar cupos a las diferentes solicitudes realizadas por los padres de familia y/o
acudientes teniendo en cuenta el orden de prioridad establecido en el Articulo 10, literal
B, de la Resolucién 07797 de 2015.

La solicitud y asignacién de cupos educativos para estudiantes nuevos para grados
diferentes al de Transicidn se desarrollara de la Siguiente manera:

A partir de la solicitud de cupos se establece la demanda real de alumnos nuevos que
desean acceder al Sistema educativo estatal. La asignacidn de cupos para los estudiantes
nuevos inscritos debe realizarse conforme a los criterios establecidos en el Articulo 10.,
literal B, de la Resolucién 07797 de 2015.

Los padres de familia o acudientes de alumnos nuevos deben formalizar la solicitud de
cupo en las Instituciones Educativas oficiales, utilizando un instrumento o formato de
apoyo de recoleccién de informacion (Establecido por la Secretaria de Educacién). La
oficina de Cobertura de la Secretaria de Educacién entregard a las Instituciones educativas
el Plan de inscripciones el cual contiene las fechas para realizar el procedimiento de
inscripcidn en cada sede, una vez terminado el plan el Rector de las IE Comercial del Norte
entregaran los listados de los estudiantes inscritos ante la Secretaria de Educacion

El Rector de las IE Comercial del Norte debe garantizar la inscripcién de todas las
solicitudes de cupo en el Sistema Integrado de Matricula —=SIMAT. El Rector de la IE debe
informar a los padres de familia y/o acudientes las fechas de publicacién de los resultados
de la solicitud de cupo. Posteriormente, el Rector de la |IE informara los resultados de la
asignacion de cupos, notificando en este comunicado el nombre de los nifios, nifias y
adolescentes por grado, sede y jornada a los que se les asigno un cupo escolar y la
informacidén pertinente para que los padres de familia y/o acudientes oficialicen la
matricula. En los casos en los que las Instituciones Educativas no cuenten con
disponibilidad de cupos el Rector debera remitir al padre de familia y/o acudiente a la
Secretaria de Educacién-oficina de cobertura.

El Rector debe remitir un certificado e informe consolidado a la Secretaria de Educacion-
oficina de cobertura donde se garantice la finalizacion del registro y la confiabilidad de la
informacién. En los casos en los cuales la demanda estudiantil sea mayor a la oferta
educativa la oficina de cobertura analizara los casos en el Comité de Cobertura y definira
la asignacidon de cupos en otras Instituciones Educativas oficiales. Una vez se finalice esta
etapa, la oficina de cobertura asignard los cupos de la poblacién que requiera el servicio
educativo.

ARTICULO DECIMO. Etapa de Matricula: Una vez finalizada la asignacidon de cupos, el
Rector de cada IE Comercial del Norte debe en el SIMAT realizar la renovacién de la
matricula a los alumnos activos, y matricular a los alumnos que llegaron a su IE por
traslado y a los alumnos nuevos. El Rector debe emitir un certificado en donde garanticen
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la finalizacion del registro y la confiabilidad de la informaciéon deben enviarlo a la
Secretaria de Educacion — Oficina de cobertura quien remite informe consolidado del
proceso al Ministerio de Educacién Nacional.

Documentos para la formalizacidn de matricula. Los padres de familia o acudientes de los
estudiantes nuevos y/o antiguos deben formalizar personalmente la matricula, el dia
asignado para tal proceso, mediante la entrega de los siguientes documentos en la
Institucion:

Documentos para formalizar matricula

Estudiantes Primaria:

Registro Civil Original del Estudiante.

Fotocopia Documento de Identidad de los Padres.

Fotocopia Carnet de afiliacién al Sistema de Seguridad Social.

Fotocopia del Carnet de Vacunas al dia.

Dos (2) fotos.

Certificado de Escolaridad o boletin de Notas del grado anterior al grado solicitado.

Para estudiantes extranjeros mayores de 7 anos: Visa Temporal TP3 y Cédula de
Extranjeria. Para menores de 7 aiios, inicamente Visa.

Para el caso de los venezolanos apoyarse de la circular N. 016 del 10 de abril del 2018,
Instructivo para la atencidn de niiios, nifas y adolescentes procedentes de Venezuela,
en los establecimientos educativos Colombianos.

Documentos para formalizar matricula Estudiantes de Secundaria:

Registro Civil Original del Estudiante ( si no lo tiene en la carpeta) y Documento de
Identidad (T1)

Fotocopia Documento de Identidad de los Padres.

Fotocopia Carnet de afiliacion al Sistema de Seguridad Social en Salud

Dos (2) fotos.

Certificado de Escolaridad Originales de los grados anteriores al solicitado (El Certificado
de Quinto avala el nivel de Primaria y el Certificado de Bachillerato Basico todos los
grados anteriores).

Para estudiantes extranjeros mayores de 7 afnos: Visa Temporal TP3 y Cédula de
Extranjeria.

ATENCION EDUCATIVA A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES MIGRANTES DE ORIGEN
VENEZOLANO.

La Ruta Educativa para el acceso de los Nifios, y adolescentes provenientes de la Republica
Bolivariana de Venezuela se orienta en la Circular No. 006 del 28 de Mayo de 2020 de la
Institucion Educativa Comercial del Norte en concordancia con la Circular Conjunta No 16
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del 10 de Abril de 2018 expedida por el Ministerio de Educaciéon Nacional y el Decreto No
1288 del 25 de Julio de 2018 que amplian lo establecido en las Circulares (No. 45 de 2015,
No. 7 de 2016, No. 01 de 2017).

ATENCION EDUCATIVA A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES EN SITUACION DE
DISCAPACIDAD.

Para el proceso de Matricula de los Niiios, Nifas y Adolescentes en situacion de
discapacidad la Institucion Educativa Comercial de Norte expidio la Circular No. 007 del
28 de Mayo en concordancia con los lineamientos del Decreto No 1491 de 2017.

DOCUMENTACION DEL PROCESO DE MATRICULA:
Los Directivos docentes con el apoyo de los Auxiliares Administrativos de cada sede
incluird el registro correspondiente en el Sistema de Informacién de Matricula SIMAT,
formalizard el proceso en el respectivo folio y abrird una carpeta fisica en la cual debera
conservar todos los documentos del estudiante, igualmente los retiros con su respectivo
documento de identidad y formulario diligenciado.

Las instituciones oficiales y privadas tienen como responsabilidad, hacer los respectivos
retiros de los nifos, nifias adolescentes, que se quieran cambiar de institucién educativa
sea oficial y/o privada, por ningin motivo se puede retener en el Sistema de informacién
de Matricula SIMAT, por deudas u otros conceptos, la Educacion es Un Derecho
Fundamental Consagrado el Constitucion Politica de Colombia.

Paragrafo 1. El estudiante tiene derecho a su identificacién o documento de identidad,
gue sera tramitado por los padres o acudientes ante la Registraduria Nacional del Estado
Civil. Si pasados tres (3) meses no se ha tramitado la identificacion, el colegio dard aviso
al ICBF para que esta entidad tome las medidas del caso.

Paragrafo 2. De acuerdo al articulo 2.3.3.2.2.1.9 del Decreto Nacional 1075 de 2015, para
el ingreso a los grados de educacidn preescolar, las instituciones educativas Unicamente
solicitardn copia del registro civil de nacimiento del educando y certificacion de
vinculacidn a un sistema de seguridad social. Si al momento de la matricula, los padres de
familia o acudientes no presentasen algun documento, de todas maneras, se formalizara
dicha matricula. La respectiva institucion educativa propendera por su pronta
consecucion, mediante acciones coordinadas con la familia y los organismos pertinentes.
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ARTICULO ONCE. Gratuidad. De conformidad con el libro 2, parte 3, titulo 1, capitulo 6,
seccion 4 —Gratuidad educativa para los estudiantes de educacién preescolar, primaria,
secundaria y media de las instituciones educativas estatales, del Decreto Nacional 1075 de
2015, en ningun caso la asignacién de cupo, matricula o su renovacién, estara
condicionada al pago de derechos académicos, complementarios, de afiliacién al seguro
estudiantil, de afiliacién a la asociacién de padres de familia, examen de admisién,
nivelacidn u otros pagos.

ARTICULO DOCE. Novedades de Retiro de Estudiantes. Procedera la novedad de retiro en
el Sistema de Informacion de Matricula SIMAT cuando:

a. Exista una solicitud escrita por parte de uno de los padres y/o acudientes registrados en
SIMAT, o del estudiante si es mayor de edad.

b. Los informes de auditoria que adelante la SEM o que la Institucidon Educativa evidencie
gue el estudiante no estd siendo atendido.

c. Exista un requerimiento de retiro por parte de otra entidad territorial en la cual esta
matriculado, situacién que serd verificada por la oficina de Cobertura con la respectiva
Institucion Educativa

Paragrafo 1: Los Rectores de las IE oficiales registraran en el SIMAT las novedades de
matricula que proceden de una solicitud escrita en retiro por parte de los padres y/o
acudientes, o del estudiante si es mayor de edad, de un requerimiento de retiro por parte
de otra entidad en donde el estudiante esta cursando sus estudios, y cuando exista una
certificacién de dicha entidad territorial o del Establecimiento Educativo estatal que
acredite que la persona se encuentra matriculada en esta otra jurisdiccion, o de los
informes de auditoria y seguimiento de la matricula que adelanta la entidad territorial o el
Ministerio de Educacién

ARTICULO TRECE. Auditoria del Proceso de Gestion de Cobertura Educativa 2021. Estard a
cargo de la Secretaria de Educacion Municipal, quien lo hara permanentemente en los
términos estipulados en la Resolucion: No 202017000238949 del 16 de Abril de 2020.
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DIRECTORIO PERSONAL DIRECTIVO Y ADMINISTRATIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

COMERCIAL DEL NORTE
No | NOMBRES Y | CARGO
APELLIDOS Celular y Correo Electrénico
1 Edgar Gregorio | RECTOR 3223120201
Meneses Moncada icomercialdelnorte@gmail.com o

emenesesm@iecomercialdelnorte.edu.co

2 Javer Bermudez | Coordinador 3184200078

Urbano SP-JIM jbermudezu@iecomercialdelnorte.edu.co
3 Andrés Julidn | Coordinador 3155423696

Meneses Guzman SP-JT amenesesg@iecomercialdelnorte.edu.co
4 Luz Amparo Navia | Coordinadora | 3113140136

Cajas SP-JN FIJCH vy | Inaviac@iecomercialdelnorte.edu.co

VILLANUEVA

5 Tulia Gisella Montaino | Coordinadora | 3204744704

Arévalo La Paz-Toez tmontanoa@iecomercialdelnorte.edu.co
6 Maria Dolores Ruiz | Administrativo | 3137212218

Delgado lolar75@hotmail.com
7 Socorro Cordoba | Administrativo | 3168262319

Florez osomorl@hotmail.com
8 Helder Geyis Renddén | Administrativo | 3016845323

Muioz

geyisr@hotmail.com

ARTICULO CATORCE. Cronograma del Proceso de la Gestion de la Cobertura en la
INSTITUCION EDUCATIVA COMERCIAL DEL NORTE ANO 2021. Las actividades que se
relacionan estan sujetas a la evolucion que se dé por las circunstancias de Emergencia
Econdmica, Social y Ecoldgica y en particular las relacionadas con el Sector Educativo.
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ACTIVIDADES

FECHA DE INICIO

FECHA FINALIZACION

Expedicion del Acto
Administrativo del Proceso
de Gestion de Cobertura

16 de Abril de 2020

30 de Abril de 2020

Expedicion del Acto
Administrativo del Proceso
de Gestion de Cobertura en
la IECN

22 de Mayo de 2020

Determinacion de
Capacidad Institucional vy
Proyeccién de Cupos

04 de Mayo de 2020

24 de Julio de 2020

Elaboracion o actualizacion
de convenios de
continuidad

04 de Mayo de 2020

24 de Julio de 2020

Estrategias de Ampliacion
de Cobertura

04 de Mayo de 2020

24 de Julio de 2020

Reporte de Proyeccion de
Cupos

21 de Agosto de 2020

Solicitudes de cupos vy
traslados de estudiantes
activos. Aplica para
alumnos activos y para
estudiantes que solicitan
traslado a otra institucion

01 de Septiembre de 2020

30 de Septiembre de 2020

Inscripcion de alumnos
nuevos

01 de Septiembre de 2020

30 de Septiembre de 2020

Reporte de solicitudes de
cupos

30 de Septiembre de 2020

Promocion y aprobacion de | 16 de Noviembre de 2020 30 de Noviembre de 2020
traslado de estudiantes

Reprobacién de | 16 de Noviembre de 2020 30 de Noviembre de 2020
estudiantes

Caracterizacion de la | 27 de Enero de 2020 30 de Noviembre de 2020
Poblacion en riesgo de

desercion

Asignacion de estrategias
de permanencia

03 de Febrero de 2020

30 de Noviembre de 2020

Asignacion de cupos para

16 de Noviembre de 2020

04 de Diciembre de 2020
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alumnos nuevos
Renovacion matricula | 16 de Noviembre de 2020 08 de Enero de 2021
alumnos activos
Matricula de alumnos | 16 de Noviembre de 2020 15 de Enero de 2021
nuevos
Novedades de Retiro de | PERMANENTE
Estudiantes
Reuniéon de Optimizacion | 15 de Enero de 2021 30 de Enero de 2021
de Planta de Personal
Docente, Directivo y
Administrativo

Expedicion del Acto | 16 de Noviembre de 2020 29 de Enero de 2021
Administrativo de
Distribucion de Personal
Directivo, Docente y
Administrativo

RG PERMANENTE PERMANENTE
Reporte de Informacion de | 01 de Diciembre de 2020 08 de Enero de 2021
Matricula en el SIMAT
Reporte de Informacién de | 01 de Diciembre de 2020 15 de Enero de 2021

Matriculas Nocturnos en el | 07 de Junio de 2021 11 de Junio de 2021
SIMAT

Reporte de Informacion de | PERMANENTE PERMANENTE
Insfraestructura Fisica

(construcciones y/o

adecuaciones en

edificaciones) en el Sistema
que disponga el MEN

Dada en Popayan, a los veintiocho (28) dias del mes de Mayo de dos mil veinte (2020)

PUBLIQUESE, ’/'ﬁﬁ

EDGAR GREGORIO MENESES MONCADA
RECTOR.

ESE Y CUMPLASE
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