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CIRCULAR No. 009
15 DE JUNIO DE 2020

DE: EDGAR GREGORIO MENESES MONCADA
Rector Institucion Educativa Comercial del Norte
PARA: COMUNIDAD EDUCATIVA
ASUNTO: ORIENTACIONES PARA EL TRAMITE DE CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS.

Con el propdsito de orientar a la Comunidad Educativa en lo referente a solicitudes de Constancias
y Certificados me permito indicar el siguiente procedimiento:

1. Radicar la solicitud a través del correo electrdnico: icomercialdelnorte@gmail.com ¢ a
través de la pagina: www.iecomercialdelnorte.edu.co/PQRSF con los siguientes datos:
1.1.Para quienes estan estudiando: Las solicitudes deben ser presentadas por los Padres

y/o Acudientes que aparecen registrados en la Institucion.
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS del Estudiante.
Documento de Identidad del Estudiante
GRADO en el que esta estudiando, indicando la SEDE Y/JORNADA.
NOMBRES Y APELLIDOS DEL TRABAJADOR en el caso solicitudes con destino a la Caja
De Compensacion Familiar
Correo Electrénico del peticionario.
Numero Celular o Teléfono Fijo.
1.2.Para Egresados:
NOMBRES Y APELLIDOS del Egresado
Documento de Identidad Actualizado del Egresado
Indicar los datos exactos del afio en que curso el(los) grado(s) y la Sede y/o Jornada y
si es Bachiller Técnico Comercial o Académico el Afio de Graduacién
Correo Electrdnico del Egresado.
Numero Celular o Teléfono Fijo.

2. Peticiones de Personal Directivo, Docente y Administrativo. Deben ser radicadas a través
del mismo correo: icomercialdelnorte@gmail.com indicando los datos personales
necesarios para atender la solicitud.

oNin
EDGAR GREGORIO ME ES MONCADA
Rector

UN RETO PERMANENTE HACIA UNA EDUCACION DE CALIDAD


mailto:icomercialdelnorte@gmail.com
mailto:icomercialdelnorte@gmail.com
http://www.iecomercialdelnorte.edu.co/PQRSF
mailto:icomercialdelnorte@gmail.com

