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CIRCULAR No. 005
12 DE JULIO DE 2019

DE: EDGAR GREGORIO MENESES MONCADA
Rector Institucion Educativa Comercial del Norte

PARA: COMUNIDAD EDUCATIVA

ASUNTO: INFORMACION Y ORIENTACIONES VARIAS.

Con el propésito de unificar la Informacion en la Comunidad Educativa, producto del analisis de los
diferentes Equipos de Trabajo me permito dar las siguientes informaciones y orientaciones de
interés para nuestra comunidad educativa, asi:

1. CONSTITUCION DE LA ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA IECN.
Después de un proceso de mas de tres (3) afios en torno a la necesidad de la organizacion
de los Padres de Familia, el pasado 8 de junio de 2019, se constituyé formalmente la
Asociacion de Padres de Familia de la Institucion Educativa Comercial del Norte
“ASOPADRES COMERCIAL DEL NORTE”. Igualmente se aprobaron los Estatutos que
legalizan la Asociacién. La Junta Directiva de “ASOPADRES COMERCIAL DEL NORTE”,
en representacion de las diferentes Sedes y Jornadas quedé constituida por las siguientes
personas:

Presidente: Willian Nell Sanchez Casamachin — Sede Principal - J/Tarde

Vicepresidenta: Lucero Natalia Ledn — Sede Francisco José Chaux Ferrer.

Secretaria: Karen Johana Caballero - Sede La Paz.

Tesorera: Ayda Patricia Lame — Sede Principal J/ Mafiana — Tarde.

Vocal: Edna Rocio Cérdoba — Sede Principal J/ Mafiana — Tarde.

Vocal: Yamile Cruz Berrio — Sede Villanueva.

Vocal: Ruth Ceneida Cerén Diaz - Sede Francisco José Chaux Ferrer.

Fiscal: Dora Cecilia Chaguendo — Sede Principal J/ Tarde.

Es necesario que Padres y Madres de Familia seamos conscientes de la necesidad de
fortalecer la Asociacién de Padres de Familia, con ello podemos garantizar elevar los
niveles de compromiso respecto a la educacion de los hijos, buscando alternativas de
trabajo conjunto para el desarrollo de los diferentes procesos y proyectos que la Institucion
y los Padres de Familia pueden impulsar. La cuota de afiliacion a “ASOPADRES
COMERCIAL DEL NORTE”, es de diez mil ($10.000) pesos m/cte para el afio 2019.

2. ORGANIZACION DE EXALUMNOS DE LA IE COMERCIAL DEL NORTE.
Con el propésito de fortalecer la relacion y el conocimiento de los exalumnos de la
Institucion Educativa Comercial del Norte, estamos convocando a un encuentro de
exalumnos para el proximo 05 de octubre de 2019, en el marco de la celebracién de un
Aniversario mas (el nimero 38) de la Institucion Educativa Comercial del Norte. El
liderazgo de este proceso estara en cabeza de los Directivos de la Institucién, los
Directores de Grupo de los Grados 11° y del Ciclo 6 y el Personal Administrativo. El
encuentro tiene un caracter organizativo cultural y social en donde debemos patrticipar los
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diferentes estamentos de la Institucion. Organizar a los exalumnos nos permite generar
propuestas de beneficio tanto para ellos como para el fortalecimiento institucional. En
tendiendo el rol protag6nico que muchos de ellos han logrado desarrollar.

CONVENIO IE COMERCIAL DEL NORTE — CORPORACION RED PAPAZ.

Como un gran acierto para el fortalecimiento del trabajo con los padres de familia la IE
Comercial del Norte esta consolidando un proceso de acompafiamiento de la Corporacién
Red Papaz a nuestros educadores y padres de familia. Para ello desarrollaremos unos
talleres para lideres, tanto de educadores como de padres de familia, de este proceso en la
Institucién, conjuntamente con diez (10) Instituciones Educativas de Popayan. Es
necesario tener en cuenta que el Gobierno Nacional en el Il Semestre del 2019 dara
orientaciones muy precisas para el fortalecimiento del trabajo con y de los padres de
familia, con miras al fortalecimiento de la convivencia en los establecimientos educativos
entre los diferentes estamentos.

PROYECTO AULAS EN PAZ.

Se estd desarrollando con el apoyo de la Fundacion Telefénica Movistar un proceso de
fortalecimiento al trabajo de Competencias Ciudadanas para los estudiantes y padres de
familia del Nivel de Béasica Primaria de las diferentes Sedes. Para tal efecto se defini6 el
siguiente Cronograma de Actividades:

Jornada de Formacion Virtual para Docentes participantes en el Proyecto
(Preescolar y Béasica Primaria): 26 de julio y 28 de agosto de 2019: (7:00 a.m. a 12:30
p.m. — Sede La Paz).

Talleres para Padres de Familia en diferentes tematicas:
23 de julio de 2019: Sede Francisco José Chaux Ferrer.

23 de agosto de 2019: Sede Toez.

27 de septiembre de 2019: Sede Principal.

18 de octubre de 2019: Sede Villanueva

Reunidon_de Evaluacion del Proceso Aulas en Paz: (Directivos y Docentes) 26 de
noviembre de 2019.

PROGRAMA TODOS A APRENDER.

El Ministerio de Educacion Nacional envio libros de Lenguaje y Matematicas para los
diferentes Grados de Bésica Primaria y se continda realizando el acompafiamiento de los
procesos de aula a cargo de los Tutores del Programa. (pendiente ajustes a Cronograma).

PROCESO DE PROYECCION DE CUPOS, PREMATRICULA Y MATRICULA ANO 2020.

¢ Se esta adelantando en este momento el Proceso de Proyeccion de Cupos, el cual
finaliza el proximo 19 de Julio de 2019, es responsabilidad de Directivos garantizar la
realizacion de una proyeccion real hacia el afio 2020.

e La Prematricula institucionalmente la realizaremos el proximo 19 de julio de 2019, es
necesario que cada Director de Grupo a través de los estudiantes informe al padre de
familia que el dia de la reunién debe traer los siguientes requisitos:

-Documento de Identidad del estudiante y padres de familia.
-Datos de direccion, teléfonos (mavil y/o fijo).
-Carne de Salud del estudiante, para identificar EPS.
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-Recibo de Energia reciente.

-Correo Electronico del estudiante, padre o madre o acudiente habilitado para recibir

cualquier informacion.

-Decision para su continuidad en la Institucion, marcando y firmando en el formato

correspondiente y diligenciamiento del Formato SIMPADE (Sistema de Informacion y

Monitores de la Desercion Escolar). Actualizacion de Dato. Es necesario que cada

Director de Grupo haga la orientacion previa a los estudiantes sobre el tipo de

informacién que los padres de familia deberan diligenciar o responder. Cada Director

de Grupo entregara, ORGANIZADAMENTE, en ORDEN ALFABETICO los formatos
diligenciados (no deben quedar espacios en blanco).
e Matricula: es necesario aclarar que la matricula hace referencia a tres situaciones:

1. La primera tiene que ver con los estudiantes NUEVOS, que son los que se
matriculan para el grado de PREESCOLAR, para estos el proceso de Inscripcidén
se hace a partir del 22 de julio de 2019 y la Matricula se realizard a partir del 01 de
noviembre de 2019.

2. Las solicitudes de TRASLADO de Estudiantes procedentes de otras Instituciones
su inscripcion se hara a partir del 23 de septiembre de 2019. Este proceso en
ningln momento garantiza la reserva o asignacion del cupo. La definicién del
mismo se hara a partir del 15 de octubre de 2019. Esta tarea sera realizada por los
Coordinadores de cada Sede.

3. La Matricula de alumnos ANTIGUOS, Pre matriculados para continuar en la
Institucion se efectuara el 04 de diciembre de 2019, tarea que realizaran los
Directores de Grupo el mismo dia de entrega de certificados finales afio 2019.

OBSERVACIONES:

e Los estudiantes VENEZOLANOS, deben ser matriculados en las Instituciones
Educativas previa disponibilidad de cupo. La equivalencia de un grado venezolano en
relacion con el colombiano es el curso Inferior.

e Tampoco nos podemos abstener de recibir estudiantes en situaciéon de Discapacidad,
también con previa disponibilidad de cupos.

e En idénticas condiciones es necesario tener en cuenta las solicitudes de estudiantes
con EXTRAEDAD.

No hay la obligatoriedad de los Actos de Clausura, en ACTOS DE CLAUSURA,
CEREMONIA DE ENTREGA DE CERTIFICADOS DE BACHILLERATO BASICO Y

GRADUACION 2019.

No obstante la Institucién Educativa Comercial del Norte, para el afio lectivo 2019 a
establecido validar los siguientes eventos: Evento Final de Actividades Académicas para
los estudiantes los cuales son organizados de acuerdo a las condiciones de cada Sede y
estas se haran el 29 de noviembre de 2019. Ceremonia de entrega Diplomas para
estudiantes del Nivel de Preescolar y de Certificados de Bachillerato Basico y Graduacion
2019 se realizaran el 05 de Diciembre de 2019 en el Salén Empresarial de Comfacauca —
Pisoje, con los siguientes horarios:

e Nivel Preescolar: (De 8:00 a.m. a 9:30 a.m.)

e Certificados de Bachillerato Basico: (De 10:00 a.m. a 12:00 m.)

e Graduacion de Bachilleres Técnicos Comerciales y Bachilleres Académicos: (De 3:00
p.m. a 6:00 p.m.)
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Observaciones:

La responsabilidad de planeacién, programacioén, organizacion y ejecucién estos actos
competen a los Directivos, Administrativos y Directores de Grupo de los Grados
correspondientes.

Los nifios de Preescolar y los Bachilleres Basicos portaran el Uniforme de la Institucion
y los Bachilleres Técnicos Comerciales y Académicos portaran la Toga de Graduacion.
La Direccién de la Institucion ha establecido un valor de $100.000 para el Acto de
Graduacion de los Bachilleres Técnicos Comerciales y Académicos.

Para los nifios de Preescolar y Bachillerato Bésico se establecera un valor minimo de
acuerdo a las necesidades del protocolo (Alquiler de Auditorio, Diploma y/o Certificado
y Medalla o Botén Institucional.

SEMANA DEL EMPRENDIMIENTO Y LA CREATIVIDAD ESTUDIANTIL.

Se realizara los dias 07 - 08 de noviembre de 2019. Hubo necesidad de aplazarla porque
estaba programada en la Semana de las elecciones del mes de octubre de 2019. Es
necesario que con la suficiente anticipacion se preparen y difundan las actividades a
realizar garantizando ante todo procesos de calidad. Posteriormente emitiremos Circular
orientadora.

CONVENIOS INSTITUCIONALES.

Es necesario reiterar los convenios que se tienen con las Universidades de Popayan:
Fundacién Universitaria de Popayan (FUP), Universidad Cooperativa de Colombia,
Universidad Abierta y a Distancia UNAD, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, y
Universidad del Cauca. Con fecha 19 de junio de 2019 se suscribi6 CONVENIO DE
COOPERACION INSTITUCIONAL CON GROWING UP EDUCATION AND
LENGUAGE CLUB S.A.S. para el fortalecimiento del Idioma Inglés en nifios, nifias y
adolescentes, la ejecucion del mismo se desarrollara en la Sede La Paz.

Recordarles la presencia en la Confederacion Nacional Catdlica de Educacion
CONACED vy la participacién este afio en la Expedicion Pedagdgica Nacional, que se
esta realizando en todo el pais, de la cual Popayan fue sede el pasado 24 y 25 de
mayo de 2019. Nuevamente participaremos en la Convocatoria Premios CONACED
2019, cuyo proceso de Inscripcion finaliza el proximo 19 de julio de 2019.

Como Institucion Educativa Comercial del Norte hacemos parte de la Red de
Emprendimiento del Cauca, siendo nuestro delegado el Educador GUILLERMO
ENRIQUE SANTACRUZ RUIZ.

En articulacion con la Universidad del Cauca, se llevara a cabo el Evento de

Emprendimiento EUREKA E con el siguiente Ciclo de Actividades:

1. EUREKA DIRECTIVOS. Participan Rectores de las Instituciones Educativas de
Popayéan: 24 de julio de 2019.

2. EUREKA DOCENTES. Participan Docentes Lideres de Emprendimiento de las
Instituciones Educativas de Popayan: 05 de agosto de 2019.

3. EUREKA COLEGIOS. Participan estudiantes con ideas viables de los Grados 9° y
10° de las Instituciones Educativas de Popayan: 15 de octubre de 2019.

El Convenio con la Fundacion Mundo Mujer, participaremos en el Campamento
Nacional de Emprendimiento con previas actividades de capacitacion durante los
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meses de julio — agosto y septiembre de 2019. El 15 de octubre de 2019 participan
estudiantes con ideas viables.

COMITE DE GESTION DE CALIDAD.

Continuamos en el tercer afio del proceso de formacion e implementacion del Sistema de
Gestion de Calidad. A continuacién, se presentan para el presente afio las principales
actividades que se han programado en cada sub-proyecto:

e Acuerdos v Normas para la Convivencia Escolar - ANCA: Fortalecimiento de la
convivencia a través de las direcciones de grupo y formato de seguimiento diario a la
convivencia escolar.

e 5S: Dia de las 5S: 30 de agosto de 2019: jornada institucional para eliminar, ordenar y
limpiar todos los espacios en cada sede. Seguimiento a la vivencia de las 5s,
septiembre a noviembre, a través de formato individual y grupal.

e Proyecto de Vida: Primer Semestre: Reorganizacién de talleres para estudiantes a
cargo de psicologas practicantes. Segundo Semestre: desarrollo de talleres a
estudiantes por parte de docentes de Béasica Primaria y de Etica y Valores en
Secundaria y Media Técnica y a Padres de Familia por parte de practicantes de
Psicologia.

e Consolidacion _de FEtapas de Planeacién Estratégica, Gestién Documental vy
Referenciacion Competitiva: agosto-noviembre de 2019 a cargo del Comité de
Gestion.

e Participacion de Delegados en las reuniones interinstitucionales de Gestiéon de
Calidad: de acuerdo a Cronograma establecido.

FORMATO DE DECLARACION BIENES Y RENTAS.

Se recuerda a Directivos, Docentes y Administrativos que de acuerdo a la orientacién de
Secretaria de Educacion todos los funcionarios debemos radicar el mencionado formato a
més tardar el 31 de julio de 2019. Para efectos de organizacion a través de cada
Coordinador se deben hacer llegar los mismos hasta el dia 25 de julio de 2019 a las 12:00
m.

EVALUACION DE DESEMPENO DIRECTIVOS Y DOCENTES DECRETO 1278.

Las orientaciones pertinentes estan dadas en la Circular No. 004 del 13 de junio de 2019.
Se les recomienda volver a leer algunos lineamientos institucionales orientados en la
Circular No. 011 del 27 de noviembre de 2018. A la fecha hay 7 educadores que no han
cumplido con el envio de los elementos a concertar para la Evaluacion del Desempefio
2019. Ultimo plazo lunes 15 de julio de 2019.

PROYECTO TECNOKIDS.

De interés institucional adelantaremos un proceso de formaciéon con estudiantes y
docentes de Bésica Secundaria y Media Técnica focalizados en la Jornada de la Tarde. Es
necesario garantizar los espacios necesarios para la ejecucion de los talleres en
estudiantes y docentes por la Institucion se le ha delegado la responsabilidad al educador
DARIO ALFREDO CHITO TRUJILLO.

PROYECTO DE EDUCACION DISRUPTIVA.
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En el Primer Semestre se adelanté la etapa de formaciéon para 20 estudiantes de la Sede
Principal y la Sede La Paz. Esta pendiente la continuidad del mismo y la realizacién de los
talleres para docentes.

15. PAZ Y SALVO.
Es necesario recordarles la necesidad de la cancelacion de deudas por diferentes
conceptos antes de la entrega de boletines del 1l Periodo.

16. REVISTA INSTITUCIONAL INNOVA.
Estamos en el proceso de impresion de la Revista Institucional INNOVA, la cual seré
entregada en los préximos dias, apoyados por un Equipo de Estudiantes de la Universidad
del Cauca con quienes se vienen realizando talleres de formacién en Medios de
Comunicacion con los estudiantes de las diferentes Sedes.

Mim

EDGAR GREGORIO MENE MONCADA

Rector
Elabora: Maria D. Ruiz D.
12/07/2019
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